Laipni [udzam musu komanda, Ggen

Gren ir Ziemeleiropas zalas energijas uznémums, kas izstrada un nodrosina ilgtspéjigus
energijas risinajumus, Latvija galvenokart centralizéto siltumapgadi, izmantojot vietéjos un
atjaunojamos energoresursus.

Gren pakalpojumi sniedz klientiem komfortu vinu ikdienas dzivé un vienlaikus pozitivi
ietekme apkartéjo vidi.

Meés mekléjam

Asistentu/-i
Jelgavas kogeneracijas stacija

Galvenie uzdevumi:

* Kogeneracijas stacijas darba organizacijas asistésana, kas ietver korespondences un
lietvedibas organizésanu, tikSanos un viesu uznemsanas organizésana, kogeneracijas
stacijas biroja darba organizésana.

* Dazadu lietvedibas dokumentu sagatavoSana, nosutisSana un arhivésana, izmantojot
uznémuma dokumentu parvaldibas sistému.

e AsistéSana valdei un citiem kolégiem dazadu organizatorisku jautajumu risinasana.

* Komunicésana ar Latvijas un arvalstu sadarbibas partneriem gan latviesu, gan anglu
valoda.

Més sagaidam, ka:

e Jums ir atbilstosa izglitiba veicamajiem pienakumiem, labas latviesu un anglu valodas
zinasanas gan mutvardos, gan rakstiski, labas datorprasmes darba ar Microsoft Office
programmam. Jus labi parzinat dokumentu izstradasanas un noformésanas noteikumus.

* Jums ir|oti labas komunikacijas un sadarbibas prasmes.

Més piedavajam:

e Atalgojumu no 1000 EUR (bruto) ménesi un veselibas apdrosinasanu, darbu
starptautiska, dinamiski augosa uznémuma ar pieredzejusiem kolégiem.

Ja esi ieintereseéts siiti savu CV uz: vakance.jelgava@gren.com .



mailto:vakance@gren.com

	Slide 1:  Laipni lūdzam mūsu komandā, 

